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Na osnovu ¢lana 31. Statuta KJKP “Park® d.o.o. Sarajevo, ¢lana 22. i 23. Poslovnika o radu SkupStine,
Skupstina preduzeéa na svojoj prvoj sjednici odrZanoj dana 14.03.2019. godine donijela je sljedeéu

ODLUKA

I

Donosi se Poslovnik o radu Skupstine KJKP ,,Park“ doo Srajevo
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Ovo odluka stupa na snagu danom dono$enja.
Predsjednik SkupStine
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Dostavijeno:

(I Skupitini

2, Uprava 3X,

3. SluZba za opte, pravne kadrovske i upravljanje ljudskim resursima,
4. a/a.

Tel. Centrala: +387 33 560 560; Direktor: +387 33 560 570, 201-977; Fax: +387 33 560 561; 201-877
www.park.ba, E-masll: Info@park.ba
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Na osnovu &lana 6. stav 1. Zakona o javnim preduzeéima u Federaciji Bosne i Hercegovine
(s»SluZbene novine Federacije BiH* broj 8/05,81/08,22/09,109/12), &lana 29. tatka 16. i &lana
34, Statuta KJKP “Park“ d.o.0., Skupsitina Kantonalnog javnog komunalnog preduzeéa
“Park” d.0.0. na svojoj prvoj sjednici odrZanoj dana 14.03.2019. godine donijela je

POSLOVNIK O RADU SKUPSTINE
KJKP “PARK¥ d.o.0.

1- OPSTE ODREDBE

Clan 1.
Ovim Poslovnikom se ureduje pripremanje, sazivanje, nadin rada i odlutivanja na sjednicama
Skupstine Kantonalnog javnog komunalnog preduzeéa ,,Park® d.o.o. Sarajevo (u nastavku:
KJKP “Park“ d.o.o. / Preduzecée / Skupétina).

Clan 2.
Primjena odredaba ovog Poslovnika obavezna je za sve ¢lanove Skupitine i druga lica koja
udestvuju i njenom radu, odnosno za lica koja prisustvuju sjednici Skup¥tine.

Clan 3.
O primjeni ovog Poslovnika stara se Predsjednik Skupétine, ili u sludaju njegove odsutnosti
zamjenik koji ga mijenja po njegovom ovlastenju.

Clan 4.
Poslovnik o radu sadrZi slijedeée odredbe:
a) Priprema materijala za sjednicu
b) Sazivanje sjednice
¢) Odludivanje i glasanje na sjednici
d) OdrZavanje reda na sjednici (odlaganje, prekid i zaklju¢ivanje sjednice)
e) Vodenje zapisnika '
f) Druga pitanja od zna%aja za rad Skupstine.

I - PRIPREMA MATERIJALA ZA SJEDNICU

Clan 5.
Materijale za sjednicu Skupitine pripremaju Uprava i Nadzorni odbor.
Materijali za sjednicu se satinjavaju u obliku i na nadin koji je predviden propisima i ovim
Poslovnikom.
Predlagadi materijala i odluka su odgovorni -za kvalitet predloZenih materijala i’ zakonitost
predloZenih odluka.
Materijal za sjednicu se priprema u dovoljnom broju primjeraka i dostavlja se u rokovima
predvidenim vaZe¢im propisima i sa prijedlogom odluka.
Sve odluke se pripremaju u obliku predvidenom za njihovo dono3enje.
Materijali se dostavljaju predsjedniku i &lanovima Skup#tine, te Upravi, Nadzornom odboru i
drugim licima ako su pozvani na sjednicu Skup#tine.



Clan 6.
SkupStina razmatra i usvaja materijale i donosi odluke iz svoje nadleZnosti proplsane
Zakonom o privrednim drudtvima, Zakonom o javnim preduzeéima, Statutom Preduzeda i
drugim vaZeéim propisima. '

Skupétina Preduzeéa je nadle?na da:

donosi Statut i izmjene i dopune Statuta;

donosi etitki kodeks Preduzeda;

odluguje o poveéanju i smanjenju osnovnog kapitala;

usvaja godifnji izvjeStaj Preduzeca, koji ukljutuje finansijski izvjedtaj i izvjeStaje

revizora, Nadzornog odbora i odbora za reviziju;

odlutuje o rasporedu dobiti i isplati dividende;

odlutuje o natinu pokri¢a gubitaka;

odlutuje o spajanju s drugim drutvima i pripajanju drugih drustava Preduzeéu;

odlutuje o promjeni oblika i podjeli Preduzeéa;

odlutuje o prestanku rada Preduzeéa sa provodenjem likvidacije i o odobravanju podetnog

likvidacionog bilansa i zavrinog raduna po okon&anju postupka likvidacije;

10. odluguje o kupovini, prodaji, razmjeni, uzimanju ili davanju u lizing, uzimanju ili davanju
kredita i drugim transakcijama, direktno ili posredstvom supsidijarnih drustava, u toku
poslovne godine u obimu veéem od 33 % (treéine) knjigovodstvene vn_]ednosu imovine
Preduzedéa po bilansu stanja na kraju prethodne godine, na prijedlog Uprave i Nadzornog
odbora kao i o takvoj transakciji u manjem obimu za &ije odobrenje je ovlasten Nadzorni
odbor, ako on takvu predloZenu transakciju nije odobrio jednoglasnom odlukom;

11, odlufuje o izboru i razrjeSenju Elanova Nadzornog odbora pojedinatno;

12, imenuje &lanove Odbora za reviziju, a na prijedlog Nadzornog odbora;

13. izboru vanjskog rev:zora,

14. odluduje o osnivanju, reorganizaciji i likvidaciji povezanih drultava, i odobravanju
njihovih statuta;

15. odlutuje o naknadama &lanova Nadzornog odbora i Odbora za revm_]u u skladu sa
Zakonom,;

16. donosi Poslovnik o radu skupstine;

17. odobrava trogodinji, godi¥nji i revidirani plan poslovanja;

18. odlutuje o ostvarivanju zahtjeva Preduzeéa prema &lanovima Uprave i Nadzornog odbora
u vezi sa naknadom 3Stete nastale pri osnivanju, kupovini ili vodenju poslovanja
Preduzeta;

19. odluduje o 1zuz1man_]u stalnih sredstava;

20. podnosi izvje¥taj o radu i poslovanju Preduzeéa Skupitini Kantona Sarajevo, najmanje
jedanput godisnje;

21. odlutuje o zastupanju Preduzeéa u sudskim postupcima koji se vode protiv &lanova
Uprave drutva ili eventualnim postupcima protiv &lanova drugih organa Preduzeéa,

22. imenuje lice ovladteno za koordinaciju rada Skupitine sa organima Preduzeéa;

23. odlutuje o drugim pitanjima utvrdenim Zakonom i Statutom.
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Materijal za razmatranje na sjednici obradivadi dostavljaju Skupitini Preduzeéa u obliku:
-a) Prijedloga opéeg akta,
b) Izvjedtaja, ’



c) Analize, i informacije,
d) Ostalih materijala.

U izvjeStajima se prikazuje rad, problemi u radu i rezultati postignuti u odredenom
vremenskom periodu, a narodito u pogledu sprovodenja utvrdene politike i izvriavanju
propisa kao i sprovodenje smjernica i natelnih stavova i daje ocjena postignutih rezulata, kao
i finansijskih pokazatelja. _

Analizama se na osnovu detaljnog pradenja i izuavanja kretanja pojedinih pitanja iz oblasti
za odredeni vremenski period potpunije ocjenjuje postojede stanje i ukazuje na posljedice tog
stanja.

Informacijama se Skupitina Preduzeéa obavjeitava o stanju i pojavama u pojedinim oblastima
ili se iznose odredena pitanja radi upoznavanja s nastalom situacijom uz ocjenu utvrdenog
stanja i pojava. .

Prijedlozi zaklju¥aka, odnosno stavova dati u materijalu izla%u se u obliku u kojem Skupstina
Preduzeda treba da ih razmatra.
Zaklju&ci sadrZe prijedlog konkretnih mjera i zadatke sa rokovima za njihovo izvrienie.

Clan 7.
Materijal koji predstavlja poslovnu tajnu oznalava se posebnom oznakom povjerljivosti i isti
se dostavlja na samoj sjednici a poslije zavrSetka sjednice isti se vrata u arhivu,

Clan 8.
Prijedlozi opéeg akta sadrze:

a) Pravni osnov za donofenje,

b) Pravno formulisan tekst, s moguéim alternativnim rje¥enjima, u obliku u kojem treba
dabude, -

¢) ObrazloZenje u kojem se navode: nalela i razlozi za donoSenje, ovlastenja za
utvrdivanje pojedinih pitanja, obrazloZenje alternativnih prijedloga, materijalni i
finansijski efekti za njegovo donofenje i realiziranje i drugo.

Clan 9.
U pripremi analiza, infomacija, izvjeStaja i midljenja obradivadi su duni usaglasiti stavove sa
resornim ministarstvom, kada je to potrebno.

III - SAZIVANJE SJEDNICE

Clan 10,
O poslovima iz djelokruga svoje nadleZnosti Skupétina odlutuje na sjednicama.
OdrZavanje sjednice Skupitine, dono3enje odluka, zakljutaka i preporuka putem elektronske
poste dozvoljeno je ako se tome ne protivi nijedan &lan Skupitine.
Sjednica putem elektronske podte se odrZava tako $to predsjednik Skupitine o istoj obavijesti
sve Clanove Skupitine i zatraXi izja¥njenje svakog &lana.
Uz zapisnik sa odrZane sjednice Skupitine prila¥u se dokazi o sazivanju sjednice putem
elektronske poste, kao i izja¥njenjima &lanova Skupstine.
Sjednice su u principu javne.
Predstavnici javnog informisanja mogu da prisustvuju sjednicama Skupstine Preduzeéa i da
obavjestavaju javnost o njenom radu samo ako su se za to blagovremeno prijavili i dobili
odgovarajuéu dozvolu.,
Skupstina ée odlutiti kada ée se sjednica odr?ati bez prisustva javnosti.



Clan 11,
Sjednici pored predsjednika i &lanova Skupstine Preduzeéa, mogu da pnsustvuju direktor
Preduzeca, te predsjednik i &lanovi Nadzornog odbora Preduzeéa.
U zavisnosti od dnevnog reda, sjednici mogu da prisustvuju dlanovi Odbora za reviziju
Preduzeda, izvréni direktori Preduzeda ili radnik Preduzeéa koji obrazla¥e odredenu tatku
dnevnog reda.
Lica koja nisu &lanovi Skupstine Preduzeéa mogu prisustvovati sjednici samo na osnovu
poziva predsjednika Skupstine Preduzeéa.

Clan 12.

Skupitini Preduzeca mogu sazvati predsjednik skupstine ili €lan skup&tine, Uprava ili &lan
Uprave, Nadzorni odbor ili &lan Nadzornog odbora, Odbor za reviziju.

Skupitina Preduzeéa se saziva po potrebi, najmanje jednom godlﬁnje, kada odluéu_]e 0
godi$njem izvjeStaju Preduzeéa, koji ukljuduje finansijski izvje¥taj i izvjetaj revizora,
Nadzornog odbora i Odbora za reviziju, te o raspodjeli dobiti ili na&inu pokriéa gubitka, kao i
u toku godine kada Preduzeée ostvari gubitak veéi od petine osnovnog kapitala prema
posljednjem godidnjem obratunu.

Clan 13,
Poziv za sjednicu sadr¥i dnevni red, vrijeme i mjesto odr¥avanja sjednice.
Uz poziv se udesnicima dostavljaju materijali vezani za predloZene tatke dnevnog reda i
prijedlozi odluka.Materijale za Skup$tinu priprema Uprava, Nadzomi odbor, te stru¢na
sluZba, a u skladu sa dnevnim redom.
Poziv za sjednicu sa materijalom se dostavlja najmanje 15 dana prije odr¥avanja sjednice, a u
posebnim slu¢ajevima najkasnije 8 dana prije odrZavanja sjednice.Pojedini materijali se mogu
dostaviti i u kraéem roku od 8 dana, kada je to opravdano i kada se tome ne protivi nijedan
&lan Skustine.
U izuzetnim i hitnim sluajevima, sjednicu Skupstine moZe se sazvati usmeno i tada se
materijal za sjednicu &lanovima Skupstine uru¥uje na samoj sjednici.
Ukoliko to okolnosti slufaja zahtjevaju, Skupstina se moZe odr#ati telefonom ili elektronskim
putem. O sjednici odrzanoj na ovaj nadin sadinit ée se zapisnik i isti ée se usvojiti na narednoj
sjednici.

‘Clan 14.
Sjednicom predsjedava predsjednik Skuptine. _
U odsutnosti predsjednika Skupstine Preduzeéa sjednicom rukovodi &lan Skupétine Preduzedéa
kojeg on ovlasti.

Skupitina moZe odlutivati ako sjednici prisustvuju najmanje dva &lana i u tim slu¢ajevima
akti se smatraju usvojenim ako su svi prisutni &lanovi Skupitine glasali za njihovo usvajanje.

Clan 15.
Predsjednik Skup$tine rukovodi radom sjednice i stara se o odriavan]u reda te u tu svrhu
preduzima slijedéée:



a) utvrduje prisustvo &lanova i drugih pozvanih .
b) stara se da tok sjednice tee prema utvrdenom dnevnom redu i daje rije® za ute¥ée u radu.

Clan 16.

Dnevni red sjednice utvrduje se na osnovu predloZenog dnevnog reda koji je oznafen na
pozivu za sjednicu.
Dnevni red moZe se izuzetno dopuniti na samoj sjednici u sluaju kada se radi o pitanjima
koja treba hitno rije3iti i u drugim opravdanim sluajevima.
U sludaju kad neko pitanje iz nadle?nosti Skupétine koje u pozivu nije uvrSteno u dnevni red
zahtijeva hitno donoSenje odluke dopunu dnevnog reda moZe predloZiti predsjednik, &lan
skupétine i direktor u smislu da se izvr¥i:

a) izmjena i dopuna predloZene tatke dnevnog reda

b) dopuna dnevnog rada novom tatkom i

¢) skidanja sa dnevnog reda veé predloZene tatke .

Clan 17,
U okviru utvrdenog dnevnog reda prvo se usvaja zapisnik sa prethodne sjednice.
Clanovi Skupstine imaju pravo stavljati primjedbe na zapisnik i postavljati pitanja, tra¥iti
obja¥njenja odnosno ispravku zapisnika ako smatraju da nije uneseno ono ¥to je redeno
odnosno zakljudeno. )
Ukoliko nije bilo primjedbi na zapisnik smatra se da je isti usvojen.
Zapisnik potpisuju predsjednik i &lanovi Skupétine i zapisniZar.

Clan 18.
Predsjednik skup3tine daje rijed prisutnim na sjednici prema redoslijedu prijavljivanja.
Niko ne moZe uestvovati u raspravi prije nego $to dobije rije&, a raspravlja se samo o pitanju
koje je na dnevnom redu.

Clan 19.
U raspravi pored &lanova Skupstine mogu udestvovati i ostali prisutni ako bi njihova rasprava.
doprinjela rjeSavanju pitanja o kojem se raspravlja.
Glasati na sjednici mogu samo &lanovi Skupstine.

Clan 20,
Strutno administrativne poslove za potrebe Skupitine vr¥i Slufba za opSte, pravne i
kadrovske poslove.

IV - ODLUCIVANJE I GLASANJE NA SJEDNICI

Clan 21.
Glasati na sjednici Skupitine Preduzeéa mogu samo predsjednik i &lanovi Skuptine
Preduzeca.
Glasanje na sjednici je javno i odlu¥uje se veéinom glasova od ukupnog broja &lanova
Skupétine.
Glasati se’'moZe ZA ili PROTIV.



U sludaju da je ¢lan Skupitine suzdr¥an pri glasanju duZan je dati obrazloZenje u zapisnik
Skup#tine.

Clan 22,
U okviru svojih nadleZnosti Skupitina preduzeéa donosi odluke, zakljutke, rjelenja i
preporuke. =~
Odlukom se odlutuje o pojedina¥nim pitanjima, daje saglasnost ili potvrduju akta organa
preduzeda.
Zakljutkom se utvrduju stavovi o pitanjima bitnim za provodenje utvrdene poslovne politike
preduzeda odreduju zadaci organima preduzeéa i mjere koje treba preduzeti.
Rjedenjem se odluduje o imenovanjima i razrjeSenjima, kao i drugim pojedina¥nim pitanjima
iz nadleZnosti Skupitine Preduzeéa.
Preporukom se izraZava stav o pitanjima o radu i poslovanju preduzeéa i daje misljenje o
preduzimanju potrebnih mjera.

Clan 23,

Odluke, zakljuéci, rjeenja i preporuke formuli¥u se tako da se jasno izrazi ¥ta Skup3tina
utvrduje i ko treba da izvrsi zadatak i u kojem roku.

Akta Skupétine potpisuje predsjednik odnosno osoba koju predsjednik ovlasti da rukovodi
sjednicom na kojoj su akti doneseni.

Odsutni &lan Skupitine je duYan da se najkasnije 24 sata prije odrZavanja sjednice putem
elekironske poste izjasni pojedinadno o svakoj taki dnevnog reda, osim u slu¥aju opravdane
sprijedenosti za izja¥njenje, u kojem sludaju se moZe izjasniti i naknadno.

V - ODRZAVANIJE REDA NA SJEDNICI
Clan 24.

Predsjednik vodi rafuna o odr¥avanju reda na sjednici .
Ukoliko neko od prisutnih &lanova Skupitine ili drugih lica koji prisustvuju sjednici udine
povredu reda predsjednik moZe izreéi slijedeée mjere:
a) opomena
b) oduzimanje rijedi -
¢) udaljenje sa sjednice
Izretena mjera za povredu reda na sjednici se unosi u zapisnik.

Clan 25,
Mjeru opomene izride predsjednik Skupstine kada u&esnik svojim ponajanjem i govorom na
sjednici narufava red na sjednici, vrijeda pravila pristojnosti i odredbe ovog Poslovnika.
Oduzimanje rijedi izride se prisutnom licu koje svojim ponaSanjem: ili izjavama narulava
normalan rad a veé je na istoj sjednici opomenuto.
Udaljavanje sa sjednice izri¥e se prisutnom licu koje ne postupa po nalogu predsjednika ili
koje na drugi nain grubo ometa i sprijetava rad na sjednici, a ve¢ mu je izre¥ena mjera
oduzimanja rijedi. '



Odluku o udaljenju sa sjednice na prijedlog predsjednika donosi Skupstina,

Lice kojem je izredena mjera udaljenja sa sjednice duZno je odmah napustiti prostorije u kojoj
se sjednica odrZava.

Udaljenje se odnosi samo na sjednicu na kojoj je izre¥ena ta mjera.

Mjera udaljenja sa sjednice ne moZe se izreéi &lanu Skupitine.

| Clan 26. |

Zakazana sjednica se moZe odloZiti ili prekinuti kad nastupe odredeni razlozi.
Sjednica se odlaZe kada se prije njenog otvaranja ustanovi da istoj ne prisustvuje dovoljan
broj ¥lanova ili nisu ispunjeni drugi neophodni uslovi za odr¥avanje sjednice uvrdenin u ovom
Poslovniku.
Sjednicu odlaZe predsjednik Skupitine.
Sjednica se prekida:

a) kada se u toku sjednice broj prisutnih smanji ispod propisanog broja za odrZavanje

sjednice

b) kada sjednica zbog dugog trajanja ne moZe da se zavrsi u toku dana

Sjednica se moZe prekinuti radi odmora.

VI - VODENJE ZAPISNIKA
Clan 27.

O radu svake sjednice vodi se zapisnik.

Zapisnik vodi lice koje odredi direktor preduzeéa.

Pored zapisnika, a uz saglasnost svih prisutnih, osoba koja vodi zapisnik ée snimiti i tonski
zapis sjednice. O ovom ¢e se svi prisutni izjasniti prije po&etka svake sjednice.

Stru¢no administrativne i tehhitke poslove za rad Skupétine obavlja SluZba za opite, pravne i
kadrovske poslove.

Zapisnik i materijali sa sjednica Skupitine &uvaju se u arhivi preduzeéa u skladu sa vaZeéim
aktima Preduzeéa.

Clan 28,
Zapisnik o radu Skup#tine Preduzeéa obavezno sadrXi:
a) Preduzede i adresu sjedidta Preduzeéa
b) Mjesto i vrijeme odrZavanja Skupitine Preduzeéa
¢) Ime i prezime predsjednika Skupitine Preduzeéa, &lanova Skuptine Preduzeéa,
zapisnilara, i ostalih osoba koje prisustvuju sjednici
d) Dnevni red
e) . Kratka rasprava
f) Odluke, zakljudci, rjeSenja i preporuke
g) Podatke o glasanju
h) Prigovore.

Zapisnik potpisuje predsjednik i &lanovi Skupétine Preduzeéa i zapisnidar.

Ukoliko bilo koja osoba iz prethodnog stava odbije potpisati zapisnik, duZna je pismeno
obrazloZiti razloge nepotpisivanja zapisnika.

Strudna slu¥ba Preduzeéa je duzna odmah utvrditi utemeljenost razloga iz prethodnog stava.
Ukoliko su razlozi utemeljeni Struéna sluZba Preduzeéa je duna osigurati uskladivanje
zapisnika u roku 8 (osam) dana od dana utvrdivanja nedostataka.



Clan 29,
Izvod iz zapisnika se dostavlja uz materijal za narednu sjednicu te se isti usvaja na toj
sjednici.

Clan 30.
Skupitina preduze¢a donosi izmjene i dopune Poslovnika na nakin i po postupku
predvidenom za njegovo donosenje.

Clan 31.
Poslovnik stupa na snagu danom dono3enja, s kojim danom prestaje da vaZi Poslovnik broj:
P-1798-2 od dana 24.06.2016. godine,
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Broj P- 6041
Sarajevo, 14.03.2019. godine



