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POSLOVNIK O RADU UPRAVE
KJKP»PARK» DOO SARAJEVO
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KJKP "PARK" d.o.0. Sarajeve
Patriotske lige br. 58, 71 000 Sarajevo
Bosna i Hercegovina
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Na osnovu €lana 49. Statuta KIKP»Park» doo Sarajevo Uprava preduzeca na $estoj sjednici odrZzanoj
dana 21.10.2019 godine donijela je

POSLOVNIK ORADU UPRAVE
KIKP «PARK « d.o.0. SARAIEVO

| OPSTE ODREDBE
Clan 1.

Ovim Poslovnikom se ureduje rad Uprave, prava i duZnosti ¢lanova Uprave, pripremanje i sazivanje
sjednica i nacin odlucivanja na sjednicama Uprave.

Clan 2.

Primjena odredaba ovog Poslovnika obavezna je za sve ¢lanove Uprave i i sva druga lica koja
prisustvuju u radu ili prsustvuju sjednicama .

Clan 3.
Upravu preduzeca Cine direktor i 2 (dva) izvréna direktora i to:
Izvrini direktor za odrZavanje javnih zelenih povréina
Izvr3ni direktor za proizvodnju inZinjering i kapitalne investicije ( u daljem tekstu Uprava)

Clan 4.
Uprava obavlja poslove koji su utvrdeni zakonom i Statutom.
Uprava u cilju obavljanja poslova iz svog djelokruga donosi odluke, zakljucke i zauzima odredene
stavove.

Clan 5.
Djelokrug Uprave je :

organizuje rad i rukovodi poslovanjem;

izvje$tava Nadzorni odbor i druge nadlezne organe;

predlaZe plan rada i poslovanja;

priprema akte potrebne za provodenje postupka nabavki, kao i druge akte koji nisu stavljene u

nadleznost Skupstine i Nadzornog odbora;

daje prijedlog raspodjele dobiti;

daje prijedlog nadina pokri¢a gubitaka;

7. utvrduje strategiju zaposljavanja i otpustanja zaposlenika u slu¢aju potrebe za novim ili ukidanja
radnih mjesta;

8. predlaZze makro i mikro organizaciju preduzeca i sistematizaciju radnih mjesta;

9. donosi poslovnik o radu;

10. obavlja i druge poslove neophodne za poslovanje Preduzecéa

11. donosi cjenovnik roba i usluga
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Clan 6.

Ogranienja Uprave

Ugovor o raspolaganju ¢ija je ukupna vrijednost veca od 10.000 KM (desethiljada KM), uz potpis
direktora obavezno potpisuje jedan od izvr$nih direktora (odgovorni &lan Uprave).

Ugovor o raspolaganju €ija je ukupna vrijednost veca od 50.000 KM (pedesethiljada KM) a nabavka
nije odobrena planom nabavki Uprava ne moZe zakljuditi bez prethodne saglasnosti Nadzornog
odbora.



Clan 7.

Direktor Preduzeca je presjedavajuéi Uprave i vr$i poslove propisane zakonom,Statutom i ovim
poslovnikom i ima pravo i duZnost da: :

- predsjedava Upravom,

- rukovodi procesom rada i poslovanja Preduzedéa,

- zastupa i predstavlja Preduzeée u unutradnjem i vanjskotrgovinskom prometu, bez
ogranicenja,

- predlaZe razvojnu i poslovnu politiku,

- predlaZe organizaciju Preduzeca,

- odgovoran je za zakonitost rada u Preduzedu,

- podnosi izvjestaje o poslovanju i godisnji obracun,

- donosi pojedinaéne akte u skladu sa Statutom i opstim aktima Preduzeca,

- izvr8ava i organizuje sprovodenje odluka organa Preduzeda,

- utvrduje prijedloge opstih akata,

- odluéuje o potrebi za radom i rasporedivanju radnika,

- odluCuje o pravima i odgovornostima radnika u skladu sa Zakonom, Kolektivnim ugovorom i
Pravilnikom o radu,

- preduzima radnje vezane za registraciju Preduzeca,

- zaklju€uje ugovore i poduzima i druge pravne radnje.

Izvr3ni direktori preduzeca organizuju rad, zastupaju i predstavljaju preduzece i odgovaraju za

zakonitost poslovanja u obimu koji im odredi direktor preduzeda.

U slu€aju sprije€enosti predsjedavajuéi Uprave odreduje jednog od ¢lanova Uprave da ga mijenja

i presjedava sjednicom Uprave.

Clan 8.
Uprava preduzeca radi i donosi svoje odluke na sjednici.

Clan 9.
Lica koja nisu ¢lanovi Uprave mogu prisustvovati sjednici samo na osnovu pismenog poziva
predsjednika Uprave.

Il PRAVA | DUZNOSTI CLANOVA UPRAVE

Clan 10.
Clanovi Uprave imaju pravo i duznost da prisustvuju sjednicama Uprave, te da uéestvuju u njegovom
radu i odlucivanju.

Clan 11.
Clanovi Uprave imaju pravo i duznost da pokrecu inicijativu za razmatranje i odludivanje o pitanjima
iz djelokruga Uprave.

Clan 12.
Odgovornosti Uprave

Uprava odgovara za:
- zakonitost rada
- provedbu Statuta, Etickog kodeksa i drugih akata preduzeca
- provedbu propisa o postupku nabavki
- realizaciju planova poslovanja
- poduzimanje aktivnosti koje su nedopustene ili ograni¢ene Zakonom o javnim preduzeéima
- provodenje odluka organa preduzeta



Il PRIPREMANIE | SAZIVANJE SJEDNICE

Clan 13.
Sjednice Uprave sazivaju se najmanje jednom sedmicno a saziva ih predsjedavajudi Uprave ,
Direktor je duzan sazvati sjednicu na zahtjev ostalih ¢lanova Uprave najkasnije u roku od 7 dana od
dana podnosenja zahtjeva.

Clan 14.
Sjednica Uprave se saziva pismenim pozivom.
Poziv se dostavlja 7( sedam) dana prije odrZavanja sjednice Uprave.
Sjednici obavezno prisustvuje osoba koju je Uprava odredila za pripremanje i za vodenje zapisnika
na sjednici Uprave.
Sjednice mogu biti redovne , vanredne , tematske i svedane.

Clan 15.
Na sjednici Uprave se mogu pozvati i druga lica Cije se prisustvo ocijeni potrebnim u odnosu na
pitanja koja su na dnevnom redu i o kojem ¢e se odludivati na sjednici Uprave.

Clan 16.
Poziv za sjednicu sadrzi datum, mjesto i vrijeme odrZavanja sjednice, prijedlog dnevnog reda.
Uz poziv se dostavljaju i materijali za predloZeni dnevni red, zapisnik sa prethodne sjednice, te
pregled izvrsenja odluka i zakljuCaka sa prethodne sjednice
Dnevni red se moZe dopuniti na sjednici Uprave ukoliko se radi o hitnoj stvari koja ne iziskuje
prethodnu pripremu.

Clan17.
U hitnim slu€ajevima direktor moZe sazvati sjednicu Uprave i u kracem roku s tim da se poziv dostavi
3 (tri) dana prije datuma odrZavanja sjednice.
U posebno hitnim slu€ajevima moZe se odrZati sjednica telefonskim ili elektronskim putem.

Clan 18.
Materijali koji predstavljaju poslovnu tajnu uruéuju se Upravi na samoj sjednici uz potpis.
Clan Uprave duzan je ¢uvati poslovnu tajnu.
U poziv za sjednicu naznadiée se koji su materijali povjerljive prirode kao i obaveza vracanje iste
nakon sjednice.
Clan 19.
Uprava moZe punovazno odlucivati ako sjednici prisustvuju najmanje 2(dva) ¢lana Uprave.

Clan 20.
Sjednicu Uprave otvara direktor preduzeca koji predsjedava Upravom , nakon Cega se pristupa
utvrdivanju dnevnog reda sjednice.
Dnevni red se utvrduje na osnovu prijedloga dnevnog reda iz poziva i eventualnih prijedloga za
dopunu dnevnog reda ili izmjena predloZenog dnevnog reda datih na sjednici.

Clan 21.
Predsjednik Uprave zaklju€uje raspravu po svakoj tacki dnevnog reda i formulise prijedlog za
odlucivanje nakon ¢ega se pristupa odlucivanju.

V ODLUCIVANJE NA SJEDNICI

Clan 22.
Uprava odiuéuje na sjednici ve¢inom glasova prisutnih ¢lanova Uprave.
U sluéaju da sjednici prisustvuju dva ¢lana Uprave odluke se donose jednoglasno.
Clanovi Uprave odlu¢uju javnim glasanjem.



Clan 23.
Glasanjem se ¢lanovi Uprave izjaSnjavaju sa «ZA» ili « PROTIV».

Clan 24.
O radu sjednice Uprave vodi se zapisnik.
Zapisnik vodi osoba koju Uprava odredi za pripremanje i vodenje zapisnika u njegovoj odsutnosti
osoba koju odredi Uprava.
Zapisnik obavezno sadrii osnovne podatke o prisutnima, tackama dnevnog reda, iznesenim
prijedlozima i usvojenim odlukama i zaklju¢cima.
Zapisnik ovjeravaju ¢lanovi Uprave i zapisnicar.

Clan 25.
Zapisnik sa sjednice Uprave se dostavlja svim ¢lanovima Uprave KIKP»Park» doo Sarajevo.
Zapisnik ili izvod iz zapisnika sa sjednice dostavlja se i drugim licima ili sluzbama ukoliko je to
potrebno radi upoznavanja ili izvrSavanja odluka Uprave.

VI ZAVRSNE ODREDBE

Clan 26.
U sluéaju da neko pitanje nije uredeno ovim Poslovnikom, uredi¢e se neposredno odlukom ili
zaklju€kom Uprave prilikom razmatranja pitanja.
U slu€aju da su pojedine odredbe ovog Poslovnika u suprotnosti sa zakonom,Statutom neposredno
¢e se primjenjivati zakon ili statut koji se odnosi na to pitanje.

Clan 27.
Uprava preduzeéa odredice osobu koja ¢e obavljati strué¢ne, administrativne i tehnicke poslove za rad
Uprave.

Clan 28.
lzmjene i dopune ovog Poslovnika donose se na isti nain koji je propisan za njegovo donosenje.

Clan 29.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom donosenja.
Stupanjem na sangu ovog Poslovnika prestaje da vazi Poslovnik o radu Uprave broj P- 320 od
08.02.2017 godine.
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