KIKP»PARK» DOO
SARAJEVO

POSLOVNIK O RADU UPRAVE
KIJKP»PARK» DOQ SARAJEVO

Febraur 2017. godine



Na osnovu ¢lana 49 Statuta KIKP»Park» doo Sarajevo Uprava preduzeéa na sjednici odrZanoj
dana 10-Z , 2017 godine donjjela je .

POSLOVNIK ORADU UPRA VE
KJKP «PARK « doo SARAJEVO

I OPSTE ODREDBE
Clan 1.

Ovim Poslovnikom se ureduje rad Upra\.re, prava i dufnosti &lanova Uprave, pripremanje i
sazivanje sjednica i nadin odlu&ivanja na sjednicama Uprave.

Clan 2.

Primjena odredaba ovog Poslovnika obavezna je za sve &lanove Uprave.

Clan 3. :
Upravu preduzeca &ine direktor'i 2 (dva izvrina direktora i to:
Izvrini direktor za odrzavanje javnih zelenih povrsina _ y .
Yayrini direktor za:projzvodniu inZinjering i kapitalne investicije. (u' daljém tekstu Upravs)
Clan 4.
Uprava obavlja poslove koji su utvrdeni zakonom i Statutom.
Uprava u cilju obavljanja poslova iz svog djelokruga donosi odluke, zakljudke i zauzima
. odredene stavove, '

Clan 5.

Dijelokrug Uprave je :

organizuje rad i rukovodi poslovanjem;

izvjeStava Nadzorni odbor i druge nadlene organe;
predlaZe plan rada i poslovanja;
priprema  akte potrebne za provodenje postupka nabavkd, kao i druge akte koji nisu stavljene
u nadleZnost Skupstine i Nadzornog odbors;

daje prijedlog raspodjele dobiti; -

daje prijedlog natina pokrica gubitaka;

utvrdwje strategiju zapo3ljavanja i otpustanja zaposlenika u sluaju potrebe za novim ili
ukidanja radnih mjesta; ' '
8. prediaZe makro i mikro organizaciju preduzeda | sistematizaciju radnih mjesta;

9.  donosi poslovnik o radu;

10. obavlja i druge poslove neophodne za poslovanje Preduzeéa

11. donosi cjenovnik roba i usluga
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Clan 6.

Qgranidenia Ug;ave

Ugovor o raspolaganju &jja je ukupna vijjednost veéa od 10.000 KM (desethiljada KM), uz potpis
direktora obavezno potpisuje Jedan od izvrinih direktora (odgovorni élan Uprave).

Ugovor o raspolaganju &ija je ukupna vrijednost veda od 50.000 KM (pedesethiljada KM) a
nabavka nije odobrena planom nabavki Uprava ne moZe zaklju&iti bez prethodne saglasnosti

Nadzomog odbora.
Clan 7.

Direktor Preduzeda:

- predsjedava Upravom,

- rukovodi procesom rada i poslovenja Preduzeda,

- Zastupa i predstavlja Preduzefe u unutrainjem i vanjskotrgovinskom prometu, bez
ogranidenja,

- predlaZe razvojnu i poslovnu politiku,

- prediaZe organizaciju Preduzeds,

- odgovoran je za zakonitost rads u Preduzeéu,

- podnosi izvjedtaje o poslovanju i godisnji obradun, ,

- donosi pojedinatne akte u skladu si Stattitorn T opdtim aktima Preduzecs;

- izvr¥avaj organizuje sprovodenje odluka organa Preduzeéa, )

- utvrduje prijedioge opstih akata,

- odluduje o potrebi za radom | rasporedivanju radnika,

- odlutuje o pravima i odgovomostima radniks u sklady sa Zakonom, Kolektivnim
ugovorom i Pravilhikom o radu, )

- preduzima radnje vezane za registraciju Preduzeca,

- 2akljuduje ugovore i poduzima i druge pravne radnje.

Izvrdni direktori preduzeéa organizuju rad, zastupaju i predstavljaju preduzeée i odgovaraju

za zakonitost poslovanja u obimu Koji im odredi direktor preduzeéa, '

Clan 8. -
Uprava preduzeéa radi i donosi svoje odluke na gjednici.

Clan 9.

Lica koja nisu &lanovi Uprave mogu prisustvovati sjednici samo na osnovy pismenog poziva

predsjednika Uprave,

IT PRAVA I DUZNOSTI CLANOVA UPRAVE

Clan 10

Clanovi Uprave imaju prayo i duinost da prisustvuju sjednicama Uprave, te da udestvuju u

njegovom radu i odludivanju.



Clan 11

Clanovi Uprave imaju pravo i dunost dg pokrecu inicijativu za razmatranje i odluéivanje o
pitanjima iz djelokruga Uprave.
Clan 12

Odzovornosti Urrave

Uprava odgovara za;
- zakonitost rada
- provedbu Statuta, Etidkog kodeksa i drugih akata preduzeéa
- provedbu propisa o postupku nabavki
- realizaciju planova poslovanja
- poduzimanje aktivnosti koje su nedopustene ili ogranifene Zakonom o Jjavnim

preduzeéima

- provodenje odluka organa preduzeca

I PRIPREMANJE 1 SAZIVANJE SJEDNICE

S - 'Clan 13 LM
Sjednice Uprave sazivaju se po potrebi, a saziva ih direktci na-svoju inicijativa ili na inicijativa
nekog od &lanova Uprave preduzeés -
Direktor predsjedava Upravom.
Direktor je duZan sazvati sjednicu na 2ahtjev ostalih &lanova Upravee najkasnije u roku od 7 dana
od dana podnoSenja zahtjeva. '

Clan 14,

Sjednica Uprave se saziva pismenim pozivom.
Poziv se dostavlja sedam dana prije odr¥avanja sjednice Uprave.
Sjednici obavezno prisustvije osoba koju je Uprava odredila za pripremanje i za vodenje

zapisnika na sjednici Uprave.

Clan 15.
Na sjednici Uprave se mogu pozvati i druga lica ¢ije se prisustvo ocijeni potrebnim u odnosu na
pitanja koja su na dnevnom redu i o kojem ée se odIuéivati na sjednici Uprave.

Clan 16.
Poziv za sjednicu sadr¥i datum, mjesto i vrijeme odrZavanja sjednice, prijedlog dnevnog reda,
Uz poziv se dostavijaju i materijali za predloZeni dnevni red, zapisnik sa prethodne sjednice, te
pregled izvi¥enja odluka i zakljudaka sa prethodne sjednice
Dnevni red se moZe dopuniti na sjednici Uprave ukoliko se radi o hitnoj stvari koja ne iziskuje

prethodnu pripremu.



Clan 17.
U hitnim sluéajevima direktor moZe sazvati sjednicu Uprave i u kradem roku s tim da se poziv

dostavi tri dana prije datuma odr#ayanja sjednice.

Clan 18.
Materijali koji predstavijaju poslovou tajnu uruduju se Upravi na samoj sjednici uz potpis,

Clan Uprave duZan je duvati poslovnu tajnu.
U poziv za sjednicu naznacice se koji su materijali povjerljive prirode kao i obaveza vradanje iste

nakon sjednice.

Clan 19.

Uprava moZe punovaZno odlutivati ako sjednici prisustvju svi &lanovi Uprave,
U hitnim sludajevima Uprava moze punovezno raditi i ako nisu prisutni svi &anovi Uprave, s tim
da &lanovi morsju biti usmeno jli pismeno obavijesteni o sjednici i eventualno dostaviti 5voj stav

i misljenje o pitanjima na dnevnom redy sjednice,

- Clan 20, .

Sjednicu Uprave otvara direktor preduzeca koji predsjedeya Upravom , nakon ega se pristupa
wvrdivanju dnevnog reda sjednice. = - - I
Drigvni red se’ utvrduje na osnovu prijedlogi diievnog reds iz poziva i éVentuginih prijedloga za
dopunu dnevnog reda ili izmjena predloZenog dnevnog réda datih na sjednici. _

. Clan21. |
Predsjednik Uprave 2aklfjutuje raspravu po svakoj talki dnevnog reda i formulide prijedlog za
odlu¢ivanje nakon dega se pristupa odlutivanju. '

Y ODLUCIVANJE NA SJEDNICI

Clan 22.
Uprava odlutuje na sjednici veinom glasova prisutnih élanova Uprave.
Clanovi Uprave odluduju javnim glasanjem,

Clan 23.
Glasanjem se &lanovi Uprave izjaZnjavaju sa «ZA» ili « PROTTV».

Clan 24.

O radu ‘sjednice Uprave vodi se zapisnik.
Zapisnik vodi osoba koju Uprava odredi za vodenje zapisnika u njegovoj odsutnosti osoba koju

odredi Uprava, _
Zepisnik obayezno sadrfi osnovne podatke o prisutnima, tatkama dnevnog reda, iznesenim

prijedlozima i usvojenim odlukama i zakljudcima. .
Zapisnik ovjeravaju &lanovi Uprave i zapisniéar.



Clan 25
vlja svim ¢lanovima Uprave KJKP»Park» doo Sarajevo.

Zapisnik sa sjednice Uprave se dosta
Jicima ili sluZbama ukoliko je.to

-Zapisnik ili izvod iz zapisnika sa sjednice dostavija se idrugim
_potrebno radi upoznavanja ili izvriavanja odluka Uprave.

VI ZAVRSNE ODREDBE

Clan 26.
U shuidaju da neko pitanje nije uredeno ovim Poslovnikom, uredide se neposredno odlukom ili

zakljuekom Uprave prilikom razmatranja pitanja.

Clan 27.
Uprava preduzeta odredide osobu koja ée obavljati struéne, administrativne i tehnike poslove za
rad Uprave.

Clan 28,

Izmjene i dopune ovog Poslovnika donose se na isti nadin koji je propisan za njegovo donosenje.

S Clan 29,
Ovaj Poslovnik stupa na stagu danom donoSenja.

Predsjednik Uprave
S Vd Direktor
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