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Na osnovu 2lana 33. Statuta KJKP PARK d.o.0. Sarajevo, a u skladu sa odredbama Zakona o
ratunovodstvu i reviziji u Federaciji Bosne i Hercegovine ("SluZbene novine Federacije BiH",
broj 83/09), Medunarodnim raunovodstvenim standardima finansijskog izvjeStavanja I
Medunarodnim ratunovodstvenim standardima , na prijedlog Uprave preduzeéa Nadzorni
odbor , na 6 sjednici odr¥anoj dana 12.01.2011 godine, donio je:

PRAVILNIK
o blagajnitkom poslovanju u KJKP ,Park“ d.o.o. Sarajevo

I OPSTE ODREDBE
Clan 1.

Ovim pravilnikom se ureduje organizacija blagajnitkog poslovanja; poslovne knjige i
dokumentacija u blagajnitkom poslovanju; kontrola blagajni¢kog poslovanja; tretman manjkova
i vikova u blagajni; platanja gotovim novcem prema propisima o platnom prometu i porezu na
dohodak; devizna blagajna, distribucija novea i ostale odredbe.

Clan 2.

U KJKP ,PARK d.0.0. se obezbjeduje pracenje gotovine i ekvivalenata gotovine analiti¢ki, po
vrstama, i u skladu sa potrebama preduzeda.

Gotovinu i ekvivalente gotovine u KIXP ,PARK* d.c.o. &ine:
- novéana sredstva napla¢ena od kupaca;
- novéana sredstva podignuta sa transakeijskog racuna u KM,
- novéana sredstva koja se nalaze u blagajni u KM,
- novéana sredstva podignuta sa deviznog transakcijskog ratuna,
- novéana sredstva koja se nalaze u deviznoj blagajni,
- ulaznice za RZC ,,Pionirska dolina®,
- karte za djetije rekvizite u RZC ,,Pionirska dolina®

{1 EVIDENCLJE O BLAGAJNICKOM POSLOVANJU

Clan 3.
U KJKP ,,PARK* d.o.0. se vode sljedece blagajne:

- Glavne blagajne,
- Pomoéne blagajne

Clan 4.
Glavne blagajne u KJKP ,,Park® d.o.o. su :

- blagajna u KM (u daljem teksu KM-blagajna),
- blagajna u deviznim sredstvima pladanja (u daljem tekstu devizna blagajna),
- blagajna za primitke dnevnih prometa u prodavnicama i RZC »Pionirska dolina®

2/8



( u daljem tekstu blagajna pazara)
- ostale blagajne, a na osnovu ukazane potrebe i odluke Direktora.

III NAPLATE I ISPLATE U BLAGAJNI

Clan 5.

U KM-blagajnu se evidentiraju sljedeée naplate:
e naplata prodatih dobara i usluga od pravnih i fizi¢kih lica,
e podignuta gotovina sa transakcijskog raduna,
e ostale uplate u gotovini koje su nastale kao rezultat redovnog poslovanja.

1z KM-blagajne se evidentiraju sljedece isplate:
o za platanje nabavljenih dobara i usluga od pravnih i fizitkih lica,
akontacija za sluZbeni put,
dnevnica i trodkova sluzbenog puta,
ostale isplate koje su nastale kao rezultat redovnog poslovanja.

Clan 6.

Isplate fizitkim licima koje su oporezive porezom na dohodak ne mogu se vriti u gotovom

novcu iz blagajne.
Pod fizitkim licem, u smislu ovog &lana se ne podrazumijeva samostalna djelatnost.

Clan 7.

U deviznu blagajnu se evidentiraju sljedeée naplate:
o podignuta gotovina sa transakcijskog deviznog raduna,
e ostale naplate iz redovnog poslovanja

Iz devizne blagajne se evidentiraju sljedeée isplate:

akontacija za sluZbena putovanja u inostranstvo,
dnevnica i tro$kova sluZzbenog putovanja u inostranstvo,
ostalih troskova sluZbenog putovanja u inostranstvo,
ostali materijalni trofkovi nastali u inostranstvu.

Clan 8.
Tzuzetno, gotovinske naplate i isplate u deviznim sredstvima plaéanja se mogu vrsiti i po drugim

osnovama, u skladu sa odlukom direktora i pré)pisima koji reguli$u oblast deviznog poslovanja.
lan 9.

U blagajnu pazara se evidentiraju sljedee naplate:

- gotovinski prometi ostvareni u maloprodajnim objektima KJKP ,,Park” d.o.o.
- gotovinski prometi ostvareni u RZC ,Pionirska dolina®
- ostali gotovinski prometi
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Clan 10.

Naplate i Isplate koje se evidentiraju u KM-blagajni i deviznoj blagajni mogu se vrsiti samo na
osnovu prethodno izdatog dokumenta kojim se odobrava ili nareduje naplata, odnosno isplata
(ra¥un, nalog ili dr. relevantan dokument), potpisan od strane ovlastenih lica u XJKP ,.Park®

d.o.o.
Naplate koje se evidentiraju u blagajni pazara vrie se na osnovu traka iz registar kasa,
evidencijskih listova o prodaji ulaznica i karata za rekvizite.

Clan 11,
Pomoéne blagajne
Pomoéne blagajne u KJKP ,Park“ do.o. su:

- Blagajna ulaznica za RZC Pionirska dolina“
- Blagajna karata za rekvizite u RZC ,Pionirska dolina“

Clan 12.

Blagajna ulaznica za RZC ,,Pionirska dolina“

Blagajnik u KIKP ,,PARK* d.0.0. zaduZuje uposlenika, u skladu sa Pravilnikom o unutradnjoj
organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta KJKP ,,Park” d.o.0.,a u skladu sa opisom poslova,
preuzetim ulaznicama i zaduZenje evidentira po serijskim brojevima  oditampanim na
ulaznicama i vrijednosti prema vazecem cjenovniku KJKP ,Park” d.o.o.

RazduZenje ulaznica se vrii u momentu predaje prometa od napladenih ulaznica uz obavezno
navodenje serijskih brojeva ulaznica i vrijednosti prema vaZecem cjenovniku KJKP ,Park”

d.o.o..

Clan 13.
Blagajna karata za rekvizite

Blagajnik u KJKP ,,PARK" d.o.0. zadu¥uje uposlenika, u skladu sa Pravilnikom o unutrasnjoj
organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta KJKP ,Park” d.0.0., a u skladu sa opisom poslova,
preuzetim kartama za rekvizite i zaduZenje evidentira po serijskim brojevima odStampanim na
kartama za rekvizite, i vrijednosti prema vaZe¢em cjenovniku KJIKP ,,Park” d.o.0.

Razduzenje karata za rekvizite se vr§i u momentu predaje prometa od prodatih karata za
rekvizite uz obavezno navodenje serijskih brojeva karata, i vrijednosti prema vaZefem
cjenovniku KJKP ,Par ” d.o.0.

Clan 14.

Blagajni¢ko poslovanje se evidentira preko:
o naloga za naplatu,
o naloga za isplatu,
e dnevnika blagajnitkog poslovanja.

Blagajnik moze voditi i pomoéne evidencije.
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Blagajni&ko poslovanje se u KJKP ,.Park“ d.o.o. moZe evidentirati rugno ili elektronski.

IV ODGOVORNOST ZA BLAGAJNICKO POSLOVANJE

Clan 15.
Gotovinska novéana sredstva se drZe u kasi blagajne kojom rukuje blagajnik.
Blagajnik KJKP ,,Park” d.o.0. je odgovoran za naplate, isplate i stanje gotovine u blagajnama.
Izuzetno, direktor KJKP ,Park® d.0.0. Odlukom moZe imenovati vide blagajnika u slugaju
organizovanja viSe blagajni.

Clan 16.
Isplate akontacija i drugih vidova isplata koje ne prati poseban dokument moZe se vrditi i u
slutaju kada tu isplatu, svojim potpisom na samom nalogu za isplatu, odobri ili naredi direktor
ili drugo ovlasteno lice.
Blagajnitki dnevnik sa dokumentom o isplati i naplati, prije njegove predaje u ratunovodstvo,
mora biti potpisan od strane blagajnika, primaoca, odnosno isplatioca i drugih lica ovladtenih od

strane direktora.

Clan 17.

Svaki dokument u vezi sa gotovinskom isplatom i naplatom mora biti numerisan i popunjen tako
da iskljuduje moguénost naknadnog dopisivanja.

Ispisivanje i potpisivanje dokumenata o isplati i naplati se vrdi u dvije kopije i originalom, za
potrebe primaoca, odnosno uplatioca, rafunovodstva i blagajne.

Blagajnieki i drugi dokumenti koji dokazuju nov&ane poslovne dogadaje ne smiju se prepravljati
, Nego se ponistavaju i sastavlja se novi dokument.

Clan 18.

KM-blagajna, devizna blagajna i blajna pazara se vode i zakljucuju svakodnevno, ukoliko ima
promjena (uplata i isplata) tog dana.

Clan 19.

Blagajnik je duZan da novac iz blagajne do narednog radnog dana deponovati u sef preduzeéa.
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Sva ovlastena lica za rukovanje novcem, ulaznicama i kartama za rekvizite duZna su po
zaviietku radnog dana sav novac, koji nije predat u blagajnu preduzeca, ulaznice i karte
deponovati u sef preduzeca.

Uprava KJKP ,Park“ d.o.0. e posebnim aktom regulisati nafin raspolaganja sefom kao i
ovlastena lica za rukovanje sefom.

Clan 20,

Sva lica ovlastena za rukovanje novcem su duZna istog ili narednog radnog dana predati
ostvarene promete u blagajnu preduzeca.

Blagajnik je duZan da preuzetu gotovinu preda na transakcijski ratun KJKP ,Park d.o.o. ,
otvoren u poslovnim bankama, isti ili naredni radni dan.

Prilikom predaje novca KJKP ,.Park” d.0.0. ée blagajniku preduzeéa ili drugom ovlastenom licu
za rukovanje gotovinom obezbijediti vozilo ili pratnju do poslovne banke.

Clan 21.

Blagajnik, odnosno zaduZeno lice, obavezno vodi blagajni¢ki dnevnik u koji unosi podatke, na
osnovu naloga za naplatu i naloge za isplatu, i iskazuje saldo prethodnog blagajnitkog
dnevnika, ukupne primitke i izdatke tog dana , kao i saldo blagajnitkog dnevnika.

Utvrdivanje stvarnog stanja blagajne vr#i se na kraju svakog radnog dana.
U slutaju utvrdenog manjka ili viska, obavezno se salinjava zapisnik sa izjavom

ratunopolaga&a.
Utvrdeni manjak u blagejni snosi radunopolagat.
Utvrdeni visak se zaprima u blagajnu preduzeéa .

Clan 22.

KJKP ,Park“ d.0.o. je duZan obezbijediti na svim prodajnim mjestima aparate za provjeru

novéanica.
Svi uposlenici koji upravljaju gotovinom, duZni su u momentu primitka izvr¥iti provjeru
ispravnosti novca.

Clan 23.

Jedan primjerak blagajnitkog dnevnika sa svim priloZenim dokumentima o naplatama i
isplatama, dostavlja se radunovodstvu na knjiZenje isti dan, a najkasnije slijedei radni dan.

V BLAGAJNICKI MAKSIMUM
Clan 24.

Visina sredstava koja se drZe u KM-blagajni i deviznoj blagajni nije unaprijed ogranidena, kao
ni visina isplata iz KM i devizne blagajne, osim ukoliko bi time bili povrijedeni posebni propisi
ili interesi preduzeda.

U smislu stava 1. ovog &lana, u svim situacijama u kojima je to propisano i moguée se
preporutuje bezgotovinsko poslovanje putem transakcijskih rafuna drustva otvorenih u
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poslovnim bankama, dok se gotovinska pla¢anja i naplate koriste samo u za to uobidajenim
situacijama, odnosno ukoliko se za tim ukaZe posebna potreba, hitnost i sl.

VI OSTALE ODREDBE
Clan 25.

Strana valuta iskazuje se po vrstama i po vrijednosti utvrdenoj na bazi srednjeg kursa
Centralne banke objavljenog na dan pod kojim se sastavlja izvjestaj.

Clan 26.

Kontrolu blagajnitkog poslovanja vrsi lice u skladu sa Pravilnikom o unutradnjoj organizaciji i
sistematizaciji radnih mjesta KJKP ,Park” d.o.0.,au skladu sa opisom poslova.

Clan 27.
Izmjene i dopune ovog pravilnika vrie se na nadin na koji je i donesen.
Clan 28,

Ovaj Pravilnik stupa na snagu i primjenjuje se danom dono3enja.
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