KJKP“Park® doo Sarajevo
Broj P- 1006-10
Sarajevo,16.04.2010.g.

Na osnovu ¢lana 33 i ¢lana 37 Statuta KJKP*“Park* doo Nadzorni odbor na svojoj 53
sjednici odrZanoj dana 16 .04.2010 godine donio je slijedecu

ODLUKU

I Donosi se Pravilnik o inventarisanju —popisu imovine i obaveza KJKP“Park ,, d.o.0 .

IIOva odluka stupa na snagu danom dono$enja.
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Dostavljeno:

1. Nadzorni odbor

2. Uprava 3x

3.0djel za internu reviziju
4.0dbor za reviziju

5.SluZba za opste, pravne poslove
6.FKS

7. ala
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Pravilnik o popisu imovine i obaveza
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KJKP ,,PARK* d.0.0. SARAJEVO

PRAVILNIK O INVENTARISANJU — POPISU
IMOVINE 1 OBAVEZA

Mart,2010.godine



Na osnovu ¢lana 33.Statuta KJKP ,,PARK“ DOO Sarajevo a u skladu sa Medunarodnim
standardima finansijskog izvjestavanja(MSFI) i Medunarodnim ra¢unovodstvenim
standardima (MRS), na prijedlog Uprave Nadzorni odbor na sv0joj 53 sjednici odrzanoj dana
16.04.2010 godine donio je

PRAVILNIK O POPISU IMOVINE I OBAVEZA

I OPSTE ODREDBE
Clan 1.

Pravilnikom o popisu — inventarisanju imovine i obaveza (u daljem tekstu Pravilnik) ureduju
se na¢in i rokovi obavljanja inventarisanja imovine i obaveza, i postupak usvajanja izvjestaja
o inventarisanju.

Clan 2.

Inventarisanje, prema vremenu obavljanja moZe biti redovno i vanredno.,

Knjigovodstveno stanje imovine i obaveza, uskladuje se najmanje jednom godidnje, na kraju
poslovne godine sa stanjem na dan 31.12. kao redovan popis, sa stvarnim stanjem koje pokaZe
Inventarisanje.

Redovno godi3nje inventarisanje imovine i obaveza vrdi se svake godine, obavezno sa stanjem
31. decembra tekuée godine.

Vanredno inventarisanje se vrii samo u odredenim slutajevima i to prilikom primopredaje
duZnosti, statusnih promjena, promjena cijena proizvoda i roba, uslijed elementarnih
nepogoda, provalnih krada, kaoiu

drugim slu€ajevima odredenim zakonom i aktima KJKP »PARK* doo Sarajevo.

Clan 3.

Inventarisanje, prema kriterijumu obuhvatnosti moZe biti potpuno i djelimi¢no.
Odluku o provodenju djelimi¢nog inventarisanja donosi direktor KJKP , PARK* doo.
Izuzetno, inventarisanje pojedinih pozicija bilansa stanja se moZe vr§iti i primjenom metode
kontinuiranog inventarisanja o &emu posebnu odluku donosi direktor. Kontinuirano
inventarisanje se vr$i u maloprodajnim objektima zbog osjetljivosti i specifinosti robe i
proizvoda skionih brzom propadanju.
Odluka iz stava 2. sadrzi:
- vrstu imovine i obaveza koja ée biti obuhvacena kontinuiranim inventarisanjem
- odgovornost za stanje odnosnih sredstava
-  ostale odredbe specifi¢ne za organizacionu jedinicu KJKP ,,PARK“ -a , odnosno
druge organizaciono funkcionalne cjeline i sredstva koja su predmet kontinuiranog
inventarisanja.
Potpuni popis vrsi se:
- nakraju godine(redovan godisnji popis)
- prilikom statusnih promjena
- udrugim slu¢ajevima predvidenim zakonom
- udrugim sluéajevima u kojima to odluéi pravno lice



Djelimi¢an popis vr3i se:

- prilikom primopredaje duZnosti izmedu lica koja rukuju odredenim materijalnim
vrijednostima

- uprodavnicama i drugim poslovnim jedinicama preko kojih se promet vr$i po
prodajnim cijenama u koje je uratunat PDV, popis zaliha se vr&i ako se povecaju,
smanje ili uvedu nove stope PDV-a. Popis se u tom slu€aju vr§i danom stupanja na
snagu, odnosno danom podetka primjene propisa kojim se povecava, smanjuje ili
uvodi oporezivanje po novim stopama

- nadan 30.06. vrii se popis nedovriene proizvodnje, zaliha u skladistu veleprodaje
kao i u maloprodajnim objektima
- udrugim slu¢ajevima u kojima pravno lice odluéi da je to potrebno.

II PREDMET INVENTARISANJA
Clan 4.

Predmet inventarisanja su imovina i obaveze ¢ija se finansijska vrijednost iskazuje prema
pozicijama u bilansu stanja, kao sastavnom dijelu godi$njeg obraduna.
Predmet godisnjeg inventarisanja koji se vrsi sa stanjem na dan 31.12. tekuée godine su:
- stalna sredstva
® nematerijalna stalna sredstva
* materijalna stalna sredstva
- tekuéa sredstva u obliku zaliha,
e sirovine i materijal
e rezervni dijelovi
¢ sitan inventar, ambalaZa i auto gume
e zalihe nedvrSene proizvodnje, poluproizvoda i gotovih
proizvoda
e zalihe trgovacke robe
- novac i novéani ekvivalenti
¢ Nov¢ani rauni u bankama
Otvoreni akreditivi u domacoj valuti
Blagajna
Devizni ra¢uni
Otvoreni akreditivi u stranoj valuti
Devizna blagajna
Ostala novéana sredstva

- potrazivanja
® potraZivanja od kupaca
e druga potraZivanja
- sredstva koja se vode u vanbilansnoj evidenciji
- sredstva koja se nalaze kod drugih po bilo kom osnovu
- tuda sredstva iz osnova zajednickog ulaganja, roba primljena u komision,
sredstva primljena na posudbu, ¢uvanje doradu obradu i sl.

- Obaveze
¢ Dugoro¢ne finansijske obaveze
* Dugoro¢na razgrani¢enja i rezervisanja
¢ Kratkoro¢ne obaveze



e Obaveze prema dobavlja¢ima
e Ostale obaveze

Clan 5.

Predmet inventarisanja, pored pozicija koje se iskazuju u bilansu stanja je i tuda imovina
koja se nalazi na ¢uvanju i privremenoj upotrebi ili se na neki drugi nagin zatekla kao
imovina u momentu inventarisanja.

Komisija za inventarisanje ¢e o utvrdenom stanju izvjestiti vlasnika imovine o nadenom
stanju i svim pokazateljima o imovini.

IIT ORGANIZACIJA INVENTARISANJA 1 OBRAZOVANJE INVENTURNIH

KOMISIJA .
Clan 6.

Organizacijom rada na sprovodenju redovnog inventarisanja imovine i obaveza rukovodi
Uprava preduzeéa ili lice koje ona ovlasti.
Uprava preduze¢a donosi odluku o formiranju potrebnog broja komisija, odreduje
predmet rada pojedinih komisija, kao i rokove u kojima treba da se izvrsi popis i rokove
za dostavljane izvjestaja o izvrSenom popisu.Uprava preduzeéa donosi odlukui o
obrazovanju centralne komisije za inventarisanje imovine i obaveza koja sadrzi:
- ime i prezime ¢lanova centralne komisije za inventarisanje
-  zadatak centralne komisije za inventarisanje
- 1ok za podnoSenje izvjestaja.
Centralna komisija za inventarisanje KJKP ,,Park“ doo, ima predsjednika i najmanje dva
¢lana koji imaju zamjenike.
Uprava imenuje i koordinatora popisa.

Clan 7.

Za organizacione jedinice KJKP ,,Park“ doo, formiraju se komisije za inventarisanje, koje
imenuje izvrini direktor za zajednitke poslove uz saglasnost direktora KJKP ,,Park® doo.
Komisije su duZne da se pridrZavaju plana rada za sprovodenje poslova inventarisanja
centralne komisije za popis.

Clan 8.

RjeSenje o imenovanju komisije sadrzi:

- predmet inventarisanja

- rok za okondanje inventarisanja

- upute za kontakt sa odgovornim sluzbama za struénu pomo¢ ili saradnju u postupku
inventarisanja.

Clan 9.

Komisije za inventarisanje imaju predsjednika i najmanje dva &lana. Predsjednicima i
¢lanovima komisija odreduju se zamjenici u slu¢aju sprijedenosti predsjednika i ¢lanova.



Clan 10.

Clanovi komisije za inventarisanje snose odgovornost za potpuno, kvalitetno i pravovremeno
provodenje inventarisanja, za tatnost stanja utvrdenog inventurom, za pravilno sastavljanje
popisnih listi i za taénost izvjestaja o izvr$enom inventarisanju.

Clan 11.

Uposlenik koji je materijalno zaduZen za sredstva koja se popisuju i njegov neposredni
rukovodilac ne mogu biti odredeni u komisije za inventarisanje tih sredstava, ali mogu biti
¢lanovi popisnih komisija kojima je zadatak da popisuju sredstva za koja je materijalno
zaduZen drugi uposlenik.

Clanovi popisnih komisija mogu biti i uposlenici koji rade u knjigovodstvu.

Clan 12.

Prije pocetka inventure Uprava ili lice koje ona ovlasti duZna je dau pisanoj formi obavijesti
organizacione jedinice o vremenu inventarisanja, najkasnije 15 dana prije pocetka inventure.
Uposlenici zaduZeni za materijalna sredstva za pradenje evidencija i zatvaranje poslovnih
promjena i njihovi neposredni rukovodioci duni su najkasnije do dana odredenog za poetak
inventure poduzeti organizacione, tehnicke i druge potrebne radnje radi to lakSeg, brzeg i
efikasnijeg i pravilnijeg obavljanja poslova na inventarisanju.

Uprava ili lice koje ona ovlasti izraduje uputstvo o obavljanu priprema za popis i radu
popisnih komisija.

IV INVENTARISANJE 5
Clan 13.

Komisije vrSe popis u punom sastavu i u prisustvu radunopolagada.
Rad komisija za popis odvija se po slijedeéim fazama:
- utvrdivanje, prebrojavanje materijala, robe i drugih materijalnih vrijednosti i unosenje
tih podataka u naturalnom obliku u popisne liste
- zaklju€ivanje popisnih listi
- uno3enje naturalnih promjena nastalih izmedu dana stvarnog popisa i dana pod kojim
se popis vr$i (31.12.)
- unoSenje knjigovodstvenog stanja u popisne liste
- utvrdivanje razlika po popisu
- sa€injavanje izvjestaja o izvrSenom popisu, koji obavezno sadrzi i prijedloge o nacinu
likvidiranja utvrdenih popisnih razlika

Zalihe ili druga sredstva ¢ija je vrijednost umanjena zbog oStecenja, neispravnosti, gubitka
na kvalitetu, zastarjelosti, kao i kalo, rastur, lom, kvar i sl. popisuju se u posebne popisne
liste. Izvjedtaj o izvr§enom popisu treba sadravati obrazloZenje zbog &ega se vrii otpis i
posebne prijedloge o nadinu daljeg postupanja sa ovakvim sredstvima.

Popis gotovog novca u blagajni vr$i se brojanjem u apoenima.

Novc¢ana sredstva na ra¢unima kod banaka popisuju se na osnovu izvoda, odnosno
izvjeStaja o stanju tih sredstava na dan 31.12.



Popis potraZivanja i obaveza vrsi se prema stanju u knjigovodstvu, odnosno
dokumentacije iz koje proizilaze ta potraZivanja i obaveze. Komisija je duZna da sagleda
realnost iskazanih iznosa i na osnovu toga dati prijedloge za otpis potraZivanja ,
oprihodovanje zastarjelih obaveza i sl. vodeéi raduna o postojanju pravnog osnova za
svako potraZivanje odnosno obavezu.

Komisije za popis saginjavaju popisne liste u tri primjerka i potpisuju svaku stranu, kao i
ratunopolagac, kojem se odmah uruuje primjerak iste.

Svi podaci uneseni u popisne liste moraju biti upisani uredno i &itko, odnosno ne smije biti
sumnje u upisani podatak. Eventualne ispravke greSaka, takode moraju biti uredne i &itke,
uz potpis lica koje je izvr§ilo ispravku.

Clan 14.

Promjene nastale u periodu izmedu dana odredenog za inventarisanje i dana kada se inventura
obavlja, unijet ée se u inventurne liste naknadno na temelju knjigovodstvenih isprava o tim
promjenama.

Clan 15.

Centralna komisija za inventarisanje imovine i obaveza obavlja slijedeée poslove:

-Izrada plana rada za sprovodenje poslova inventarisanja

-Koordinacija rada svih komisija za inventarisanje u organizacionim jedinicama
-Osiguravanje tehni¢kih uslova za izvrSenje inventarisanja

-Sastavljane skupnih izvjeStaja o rezultatima inventarisanja i dostavljane izvjeitaja o
inventarisanju svim relevantnim sluZbama i organima KJKP , Park“

- Obavljanje i drugih poslova povodom inventarisanja za koje se ukaZe potreba ili izda nalog

V IZVJESTAJ POPISNIH KOMISIJA

Clan 16.

Komisije utvrduju stanje inventarisanjem i sastavljaju izvje$taj o obavljenom inventarisanju
koji dostavljaju Centralnoj pepisnoj komisiji koja sadinjava zbimi izvjeitaj .

Clan 17.

Centralna komisija za inventarisanje dostavlja zbimi izvjestaj Upravi preduzeca, najkasnije do
31. 01. za redovno inventarisanje odnosno do datuma utvrdenog u aktu o vanrednom popisu,
koji sadrZi sve pokazatelje potrebne za donoSenje odluka.
Nakon razmatranja izvjestaja Uprava KJKP ,,Park“-a predlaze Nadzornom odboru donosenje
odluke o izvr§enom inventarisanju.
Prijedlog odluke o izvr§enom inventarisanju sadrZi:

- prijedlog za knjiZenje i likvidaciju utvrdenih razlika u odnosu na knjigoyodstveno

stanje

- prijedlog za rashodovanje dotrajalih i neupotrebljivih sredstava

- visinu iznosa za otpis sumnjivih i spornih potraZivanaja

- mjere i radnje koje treba poduzeti u odnosu na provedeni postupak inventarisanja.



&

Nakon odlugivanja, izvje$taj o izvrienom popisu se zajedno sa odlukama, rjeSenjima i
zakljuécima Nadzornog odbora se dostavlja knjigovodstvenoj evidenciji, radi kona¢nog
knjiZenja utvrdenih razlika i svodenja knjigovodstvenih stanja na stvarna stanja utvrdena
popisom u $to kra¢em roku kako bi se odluke o nafinu postupanja sa utvrdenim razlikama
mogle blagovremeno evidentirati u knjigovodstvu.

Clan 18.
Stalna i druga sredstva koja se inventari$u metodom kontinuiranog inventarisanja, na kraju
godine se iskazuju kao ispis stanja nakon svih promjena koje su uslijedile tokom godine.
Centralna komisija za inventarisanje verifikuje iskazano stanje utvrdeno metodom
kontinuiranog inventarisanja, odnosno daje primjedbe na na¢in vodenja stalnih i drugih
sredstava &ije se stanje utvrduje ovom metodom.
VI KONTROLA IZVRSENJA INVENTURE

Clan 19.

Kontrolu rada popisnih komisija u postupku provodenja inventure vrsi centralna popisna
komisija i koordinator popisa.
Kontolu provodenja popisa vr§i Uprava KJKP ,,Park* doo ili lice koje ona ovlasti.
VII ZAVRSNE ODREDBE
Clan 20.

Izmjene i dopune ovog Pavilnika vrie se na nadin i po postupku utvrdenom za njegovo
donoSenje

Clan 21.

Ovaj pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj tabli preduzeca.
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