DOC SARAJEVO o

Uprava KJKP “Park” d.o.o. Sarajevo

Broj P-129-15
Dana, 17.01.2023. godine

Na osnovu ¢lana 35. Zakona o javnim preduzeéima u F BiH (
81/08, 22/09 i 109/12) i &lana 51. PreciSéenog teksta Statu

ta KIKP

P-2802-3/21 od 31.08.2021. godine, ¢lana 21. Poslovnika o radu
.2023. godine, Uprava KJKP

06.07.2021. godine, na 31. redovnoj sjednici odr¥anoj dana 17.01

»Park“ d.o.o0. Sarajevo, jednoglasno donosi slijedeéu

Donosi se Uputstvo kojim se utvrduju podaci o

ODLUKA

Clan 1.

jedinstvenu evidenciju izredenih disciplinskih mjera.

Clan 2.

Odluka stupa na snagu danom donosenja.

/7
Akt izradila: Kadic r%a&éNaida

Dostavljeno:
1. Uprava,
2, SOP,
3. Web,
4. a/a.

Tel. Centrala: +387 33 560 560;
Direktor: +387 33 560 570, 201-977;
Fax: +387 33 560 561; 201-977;
E-mail: info@park.ba;

www.park.ba

KJKP "PARK" d.o.0. Sarajevo
Patriotske lige br. 58, 71 000 Sarajevo
Bosna i Hercegovina

ID broj: 4200258320003

PDV broj: 200258320003

» Sluzbene novine F BiH*, broj 8/05,
»Park” d.o.o. Sarajevo, broj:

Uprave, broj P- 2476-1 od

uciniocu i disciplinskoj mijeri radi unosenja u

PREDSIEDNIK UPRAVE

Opéinski sud u Sarajevu

Broj sudskog registra UF/I-2558/05
Porezni broj: 01071306;

Mati&ni broj: 20379383;

Mati¢ni registracioni broj: 1-566

NLB Banka 1322602019095668;
UniCredit bank d.d. 3386902212020028;
Raiffeisen bank d.d. Sarajevo
1610000008150048;

Turkish Ziraat bank Bosnia d.d. Sarajevo
1860001022085047



PARIK

DOO SARAJEVO

UPUTSTVO

KJKP "PARK" d.o.o. Sarajevo
Patriotske lige br. 58, 71 000 Sarajevo
Bosnai Hercegovina

ID: 4200258320003

PDV broj: 200258320003

KOJIM SE UTVRPUJU PODACI 0 UCINIOCU | DICIPLINSKOJ MJER] RADI

UNOSENJA U JEDINSTVENU EVIDENCUU IZRECENIH DISCIPLINSKIH MJERA

Januar, 2023. godine

Tel. Centrala: +387 33 560 560;
Direktor: +387 33 560 570, 201-977;
Fax: +387 33 560 561; 201-977;

E-mait; info@park.ba;
www.park.ba

Opéinski sud u Sarajevu

Broj sudskog registra UF/-2558/05
Porezni broj: 01071306,

Matiéni broj: 20379383;

Matiéni registracioni broj: 1-566

NLB Banka 1 322602019095668;
UniCredit bank dd.
3386902212020028;

Turkish Ziraat bank Bosniad.d.

. Sarajevo 1860001022085047



Na osnovu &lana 45.Zakona o javnim preduzeé¢ima (,Sluzbene novine Federacije BiH ,, broj 8/05,
81/08,22/09 i 109/,12 ), élana 46. Pravilnika o disciplinskoj odgovornosti KJKP“Park” d.o.o.ié&ana
51. Statuta KIKP.“Park“ d.o.0. Uprava Preduze¢a na sjednici odrzanoj dana 17.01.2023.godine
donosi

UPUTSTVO
kojim se utvrduju podaci o utioniocu i diciplinskoj mjeri radi unoSenja u jedinstvenu evidenciju
izre€enih disciplinskih mjera

Clan 1.

Uputstvom kojim se utvrduju podaci o u¢ioniocu i diciplinskoj mjeri radi unosenja u jedinstvenu
evidenciju izrecenih disciplinskih mjera ( Upustvo ) odreduje se postupak i nacin vodenja kadrovskih
evidencija za odgovorne -ovlagtene i druge radnike javnog preduzeéa kojim je izre¢ena disciplinska
mjera iz ¢lana 4 Pravilnika o disciplinskoj odgovornosti

Clan 2.
Obrasci u koje se unose podaci o izre¢enoj disciplinskoj mjeri su sastavni dio Upustva.

Clan 3.

Sve evidencije se vode u jedinstvenom djelovodniku predmeta o disciplinskoj odgovornosti.
Evidencija koja se odnosi na otkaz ugovora o radu radi se na obrascu broj 1 i sadr3i slijedece podtake:
1.Ime i prezime lica kojem je izre¢ena mjera otkaza ugovora o radu

2.Datum pokretanja postupka ,zakonski osnov i naziv ( opis )djela

3.Naziv organa ,broj akta i datum izricanja disciplinske mjere

4.Datum pravosnaznosti odluke o izre€enoj disciplinskoj mjeri

5.Naziv i vrsta akta kojim jeimenovana disciplinska komisija

6.Datum prijema prigovora

7.0dluka drugostepenog organa broj i datum odluke i naéin odlucivanja

8.Datum izvrSenja odluke (kad je postala izvrina i nagin izvrienja)

Clan 4.
Evidencija koja se odnosi na mjeru upozorenja radi se na obrascu 2 a sadrZe slijedeée:
1l.Ime i prezime lica kojem je izre¢ena mjera upozorenja
2.Broj i datum akta kojim se pokrece postupak ,zakonski osnov i naziv (opis) djela
3.Naziv organa ,broj akta i datum izricanja disciplinske mjere
4.Datum pravosnaznosti odluke o izreenoj disciplinskoj mjeri
5.Naziv i vrsta akta kojim je imenovana disciplinska komisija
6.Datum prijema prigovora
7.0dluka drugostepenog organa broj i datum odluke i nagin odlucivanja
8.Datum izvrienja odluke (kad je postala izvrina i nagin izvrenja)

Clans.
Evidencija koja se odnosi na mjeru razrijeSenja radi se na obrascu 3 a sadrZe slijedece:
1.Ime i prezime lica kojem je izrecena mjera razrijedenja
2.Broj i datum akta kojim se pokrece postupak ,zakonski osnov i naziv (opis) djela
3.Naziv organa ,broj akta i datum izricanja disciplinske mjere
4.Datum pravosnaZnosti odluke o izrecenoj disciplinskoj mjeri
5.Naziv i vrsta akta kojim je imenovana disciplinska komisija
6.Datum prijema prigovora
7.0dluka drugostepenog organa broj i datum odluke i nacin odlucivanja
8.Datum izvrsenja odluke (kad je postala izvréna i nagin izvréenja)



, Clan 6.
Sve evidencije vode se u jednoj glavnoj knjizi zakljutuju se sa kalendarskom godinom odnosno 31.12.
a vode se za vise godina odnosno dok ima prostora u upisniku podataka. Sluzbena evidencija o
izreCenim disciplinskim mjerama predstavlja slutbenu tajnu.
lzvodi iz sluZbene evidencije imaju karakter i znacaj javne ispave a mogu se izdavati samo na zahtjev
ovladtenih organa i lica koja imaju pravni interes za izdavanje izvoda iz sluzbene evidencije .

€lan 7.
Za vodenje evidencije zaduZuje se Sluzba za opite pravne poslove koja je obavezna redovno
informisati Upravu o izre¢enim disciplinskim mjerama.

€lan 8.

Ovo upustvo se primjenju danom donoSenja a objavice se na oglasnoj plodi preduzeéa a bit ¢e
objavljen i na web stranici Preduzeéa .

Pradciadnik Unrave

Broj P-129-15-1
Sarajevo, 17.01.2023.




Obrazac broj 1

Red . Ime i | Datum | Naziv [ Broj akta Datum prijema | Datum |
Broj || prezime lica | pokretanja { organa ,broj | kojim je prigovora kada je
kojem je postupka aktai imenovana | Odluka odluka
izre€ena ,zakonski | datum disciplinska drugostepenog postala

| disciplinska | osnov i | izricanja komisija organa po izvrina i |

mjera otkaz | naziy disciplinske prigovoru nacin |

ugovora o (opis) djela | mjere izvrienja) |

L

| radu

Obrazac broj 2

|

Red.  [imei Datum | .Naziv Broj akta / Datum prijema | Datum
Broj prezime lica pokretanja | organa ,broj | kojim je prigovora | kada je |
kojem je postupka aktai | imenovana Odluka | odluka
izre€ena ,zakonski datum disciplinska | drugostepenog postala
| | disciplinska | osnov i izricanja komisija organa po izvrina i
mjera naziv disciplinske prigovoru nacin
f || upozorenja | (opis) djela mjere } izvrienja)
— . S,
Obrazac broj 3
'Red . ——|Fne_| | Datum Naziv | Broj akta (_Iia_tum prijema | Datum _—"||
|' Broj prezime lica pokretanja | organa ,broj | kojim je prigovora kada je |
| kojem je postupka aktai | imenovana | Odluka odluka |
| izre€ena ,zakonski datum disciplinska | drugostepenog postala |
} mjera osnov i | izricanja | komisija | organa po izvrina i |
razrijeSenja | haziv disciplinske | | prigovoru nacin |
[ (opis) djela ( mjere | | | izvrSenja) |
e I ___’_____.____J____.__J_____J_.____J



ObrazloZenje

Pravni osnov za dono3enje Uputstva kojim se utvrduju podaci o ugioniocu i diciplinskoj mjeri radi
uno3enja u jedinstvenu evidenciju izre€enih disciplinskih mjera sadrZan je u &lanu 45 Zakona o
javnim preduzeéima i &lanu 46 Pravilnika o disciplinskoj odgvornosti broj P 1023 -3-1 od 30.03.2022
godine kojim se predvida obaveza vodenja evidencije o izre¢enim disciplinskim mjerama . U skladu
sa gore navedenim SluZba za opste, pravne, kadrovske posalove i upravljanje ljudskim resursima je
pripremila Upustvo i predlae Upravi da isto donese na svojoj sjednici.



