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KJKP "PARK" d.o.0. Sarajevo
Patriotske lige br. 58, 71 000
SarajevoBosna i Hercegovina
ID broj: 4200258320003

PDV broj: 200258320003

Nadzorni odbor KJKP “Park” d.o.o. Sarajevo

Broj P-02-5248-10-¢
Dana, 26.11.2025. godine

Na osnovu ¢lana 43. Pre¢i$éenog teksta Statuta KJKP ,,Park® d.o.o. Sarajevo, broj: P-2802-3/21,
od 31.08.2021. godine i ¢lana 19. Poslovnika o radu Nadzornog odbora, broj: P-4384-2-1 od
15.12.2021. godine, na 45. redovnoj sjednici odrZanoj dana 26.11.2025. godine, Nadzorni odbor
KIJKP ,,Park® d.o.o. Sarajevo, donosi slijedecu

ODLUKU

Clan 1.

Donosi se Pravilnik o upotrebi i ¢uvanju pecata u KIKP ,,Park” d.o.o. Sarajevo.

Clan 2.

Ova odluka stupa na snagu danom donosenja.

PREDSJEDNIK

NADZORNOG ODBORA

Dostavljeno:
1. Nadzormi odbor,
2. Uprava,
3. SOP,
4. Web,
5. Oglasna ploca,
6. Sekretar,
7. Vijee zaposlenika,
8. Sindikalna organizacija,
9. ala.

Tel. Centrala: +387 33 560 560:

Direktor: +387 33 560 570. 201-977:

Fax: +387 33 560 561: 201-977:
E-mail: info@park.ba:
www.park.ba

Op¢inski sud u Sarajevu

Broj sudshog registra UF/|-2558/05
Porezni broj: 01071306:

Mati¢ni broj: 20379383:

Mati¢ni registracioni broj: 1-566

NLB Banka 1322602019095668;
UniCredit bank d.d. 3386902212020028:
Turkish Ziraat bank Bosnia d.d. Sarajevo
1860001022085047



Pravilnik je uskladen sa Zakonima i
vazedim propisima za navedenu oblast
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Pravilnik o upotrebi i Cuvanju
pecata i Stambilja u
KJKP “Park” d.o.o. Sarajevo

Sarajevo, novembar 2025. godine

Pravilnik v upotrebi i cuvanju pecata i Stambilja u KIKP “Park" d.o.o. Sarajevo
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Na osnovu Zakona o pecatu FBIH (“SluZbene novine FBiH”, broj 2/94, 21/96 i 46/07),
Zakona o pefatu Kantona Sarajevo (“Sluzbene novine KS”, broj 3/09, 36/15 1 15/18), clana
19. Zakona o javnim preduze¢ima u Federaciji BiH (,,SluZbene novine Federacije BiH*, broj
8/05, 81/08, 22/09 i 109/12), ¢lana 43. Statuta KJKP “Park,, d.o.o. Sarajevo, broj: P-28025-2-
1 /21 od 31.08.2021. godine, Poslovnika o radu Nadzornog odbora KJKP “Park” d.o.o.
Sarajevo, broj: 4384 -2-1 od 15.12.2021 godine, Nadzorni odbor Kantonalnog javnog
komunalnog Preduzeéa "Park" d.o.o. Sarajevo je na svojoj 45. redovnoj sjednici odrZanoj

dana 26.11.2025. godine, donio

Pravilnik o upotrebi i cuvanju pecata i Stambilja u
KJKP “Park” d.o.o0. Sarajevo

I - OPSTE ODREDBE

Clan 1.
Ovim Pravilnikom se ureduje se koji organizacioni dijelovi u okviru preduzeéa imaju pravo
na upotrebu pecata i §tambilja u KJKP “Park® d.o.o. Sarajevo (u daljem tekstu Preduzece),
oblik i sadr?aj pedata, izrada peata i §tambilja, ¢uvanje i upotreba pecata kao i druga pitanja
od znacaja za njihovo koriStenje.

Clan 2.
Pravo na pecat preduzeca imaju:
s Tehnicki sekretar Uprave za akte Uprave i organe Preduzeca (Skupstina, Nadzorni i
Odbor za reviziju),
o Sluzba za komercijalne poslove (1. pe¢at maloprodaja, 2. Veleprodaja),
o Sluzba za opste, pravne i kadrovske poslove i upravljanje ljudskim resursima,
e Sluzba za raCunovodstveno-finansijske poslove.
Pecatom se utvrduje autenti¢nost sluZbenih akata.

Clan 3.
Stambilj Preduze¢a ima SluZba za opste pravne i kadrovske poslove i upravljanje ljudskim
resursima, isklju¢ivo za obavljanje poslova protokola Preduzeca.

II - OBLIK I SADRZAJ PECATA I STAMBILJA

Clan 4.
Preduzeée ima pedate koji imaju oblik kruga i preénika 30 mm. Pecati iz prethodnog stava se
upotrebljavaju na nacin propisan zakonom i ovim Pravilnikom.



Clan 5.
Pedat Preduzeca sadrzi slijededi tekst: Kantonalno javno komunalno preduzece ,,Park® d.o.o.
Sarajevo sa oznakom broja pecata.
Clan 6.
Stambilj ima oblik pravougaonika i sadrzi slijedeci tekst: KIKP ,,Park d.o.0. Sarajevo, ulica
Patriotske lige broj 58, broj akta i datum. Dimenzije §tambilja iznose 40 mm x 20 mm i 40
mm x 15 mm.
Clan 7.
SluZbe i osobe iz &lana 2. Ovog Pravilnika imaju po pravilu jedan pecat sa oznakama brojeva
1to:
Broj 1. Tehnicki sekretar Uprave
Broj 2. Sluzba za komercijalne poslove ( sa podbrojevima 1. pecat maloprodaja, 2.
Veleprodaja)
Broj 3. Sluzba za opste, pravne, kadrovske poslove i upravljanje ljudskim resursima
(Referent na poslovima protokola)
Broj 4. Sluzba za ratunovodstveno-finansijske poslove (Rukovodilac Sluzbe).

Ako je to neophodno zbog procesa rada, Sluzbe i Odjeli mogu imati i viSe pelata iz
prethodnog stava s tim da su duZni posebno obrazloZiti svoj zahtjev.

Ukoliko Sluzbe, Odjeli unutar Sluzbi i radne jedinice imaju viSe pecata iste veli¢ine i sadrzaja
svaki primjerak mora biti oznaCen brojem. Direktor ima pravo koristiti pec¢at Preduzeca.

e Sluzba za opste, pravne i kadrovske poslove i upravljanje ljudskim resursima ima
jedan pecat koji nosi oznaku broja 3. koji stoji u sefu Preduzeéa i dva Stambilja koji se
koriste za poslove protokola.

e Sluzba za komercijalne poslove ima jedan pecat sa brojem 2. prodavnica Garten centar.

II1 - UPOTREBA PECATA 1 STAMBILJA PREDUZECA

Clan 8.
Pedatom Preduzeéa mogu rukovati i upotrebljavati samo ovlasteni radnici 1 to:
¢ Rukovodilac Sluzbe u Sluzbi za opste, pravne i kadrovske poslove i upravljanje
ljudskim resursima,
o Tehnitki sekretar Uprave za akte Direktora Preduzeca, Izvrinih direktora 1 organa
upravljanja Preduzeca,
» Rukovodilac SluZbe u SluZbi za raéunovodstvene i finansijske poslove za ovjeru akata
iz svoje nadleZnosti,
s Voditelj Odjela maloprodaje u Sluzbi za komercijalne poslove i maloprodaju.
Osim osoba navedenih u prethodnom stavu niti jedna druga osoba zaposlena u Preduzecu ne
moZe upotrebljavati pedate Preduzeca iz ¢lana 2. ovog Pravilnika. U slucaju odsutnosti gore
navedenih lica, pefate Preduzeca mogu upotrebljavati samo radnici koji su rjeSenjem
Direktora Preduzeéa, ovlasteni da ih zamjenjuju za vrijeme njihove odsutnosti.

Clan 9.



Pedat se stavlja sa lijeve strane pored potpisa lica ovla§tenog za potpisivanje sluzbenih akata i
to tako da pedat ne prekriva tekst naziva funkcije potpisnika akata.

Clan 10.
Stambilj Preduzeéa upotrebljava se samo u unutra$njem poslovanju Preduzeca i na nalin
propisan ovim Pravilnikom.

Clan 11.
Stambilje Preduzeéa moZe upotrebljavati samo radnik koji obavlja poslove protokola na
kojem se upotrebljava Stambilj Preduzeca. Radnik koji upotrebljava $tambilj u radu moze
upotrebljavati samo onaj $tambilj koji se upotrebljava u okviru poslova i zadataka radnog
mjesta na koje je rasporeden.
Prilikom upotrebe $tambilja Preduzeéa radnik je duzan Stambilj upotrebljavati na nacin
propisan ovom Pravilnikom.

IV - IZRADA PECATA 1 STAMBILJA
Clan 12.
Pegat i $tambilj izraduje pelatoreznica koju ovlasti Preduzeée u skladu sa RjeSenjem o
odobrenju izrade pecata i $tambilja i od materijala koji najviSe odgovara svrsi upotrebe pecata
i Stambilja.

Clan 13.
Izradu pedata i Stambilja odobrava RjeSenjem Direktor Preduzeca. Direktor Preduzeca e
rjeSenjem odbiti zahtjev za izradu petata i §tambilja ukoliko podnosilac zahtjeva nema pravo

na pedat Preduzeca ili ako se zahtjev odnosi na odobrenje izrade pecata i Stambilja &iji je
sadrzaj dimenzije i broj primjeraka suprotan ovom Pravilniku.

Clan 14.
Izradene pecate i Stambilje do predaje Preduzecu ovladtena pecatoreznica duZna je Cuvati na
sigurnom mjestu i odmah nakon izrade pedata i §tambilja unistiti sve matrice kao i neuspjele i
probne primjerke pecata i Stambilja.

Clan 15.
Preduzeée vodi evidenciju o svim izradenim pelatima i §tambiljima sa naznakom osobe,
SluZbe, radnih jedinica,voditelja Odjela, Pododjela koje su zaduZene sa pe¢atom i Stambiljom,
otiskom pecata i §tambilja, brojem primjerka, datumom predaje pe€ata i Stambilja na upotrebu
kao 1 podatke o unidtenju ili nestanku pecata i Stambilja.

V - CUVANJE PECATA 1STAMBILJA

Clan 16.
Pecati i $tambilji se moraju Suvati i upotrebljavati tako da se onemoguci njihova zloupotreba.
O nadinu &uvanja i upotrebe odlu¢uje Direktor Preduzeca. U Preduzecu se vodi evidencija o
svim pecatima i §tambiljima koji su upotrebi.



Clan 17.

Kada se ne upotrebljavaju pecati i $tambilji Preduzeéa moraju biti zaSticeni pod kljucem.
Pedati i §tambilji Preduzecéa se mogu nalaziti na stolu samo za vrijeme koje je potrebno da bi
se odgovarajuéi akt ovjerio, odnosno da bi se stavio otisak §tambilja, nakon Cega se moraju
vratiti u prostor pod klju¢em.

Po zavrietku radnog vrenena pecati i §tambilji ¢e se odloZiti u sef, izuzev pecata Sluzbe za
komercijalne poslove koji ¢e se zakljudavati u organizacionoj jedinici u NedZari¢ima, a koji
¢e se odloziti u prostor pod klju¢em.

Clan 18.
Kada to potrebe posla nalazu, pedati odnosno $tambilji Preduzea mogu se iznositi i
upotrebljavati izvan zgrade Preduzeca samo na osnovu naloga Direktora Preduzec¢a, odnosno
osobe koja u tom trenutku zamjenjuje Direktora Preduzeca.

Clan 19.
Osobe koje su ovim Pravilnikom ovlastene da upotrebljavaju pecate i Stambilje Preduzeca
odgovorne su za njihovo ¢uvanje. Pe€ati odnosno $tambilji Preduzec¢a mogu se nalaziti samo
kod osoba koje su prema ovom Pravilniku odgovomne za njihovo ¢uvanje.

Clan 20.

Ako pedati i $tambilji nestanu, osobe odgovorne za njihovu cuvanje i upotrebu duzni su o
tome odmah obavijestiti Direktora Preduzeca uz pisani izvjestaj koji ¢e sadrzavati detaljne
informacije o tome kako je do§lo do nestanka pecata, odnosno §tambilja i nestanak odmah
prijaviti Ministarstvu unutra$njih poslova Kantona Sarajevo i oglasiti ih nevazeCim u
Sluzbenim novinama Kantona Sarajevo.

Nestali pefat smatra se nevaZe¢im od dana oglafavanja u Sluzbenim novinama Kantona
Sarajevo, a u sluGaju kasnijeg pronalaZenja nevaze¢i pecat ili Stambilj ée se unistiti. Novi
pedat ili Stambilj koji se izraduje umjesto nestalog mora biti posebno oznacen.

Clan 21.
Pedat ili $tambilj koji je zbog istroSenosti ili drugih razloga neupotrebljiv kao i u sluaju
promjene naziva firme ili njegovog dijela sadrZzanog u pecatu ili Stambilju mora se odmah
unidtiti o ¢emu se stara osoba koja je ovim Pravilnikom ovlastena za ¢uvanje i upotrebu, a
koja je duZna o tome u pisanom obliku obavijestiti Direktora Preduzeca.
Pegat ili §tambilj se smatra neupotrebljivim zbog istro$enosti ako se iz njegovog otiska ne vidi
tekst koji daje otisak pecat ili Stambilja.
Unistavanje neupotrebljivih petata i §tambilja vrii komisija koju imenuje Direktor Preduzeca
i koja je duZna o izvr§enom uni§tavanju saciniti Zapisnik.

- PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

| e

Clan 22.
Izmjene i dopune ovog Pravilnika vrie se na nacin i po postupku za njegovo dono3enje.



Clan 23.
(Stupanje na snagu)

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj tabli
poslodavca.

(2) O danu objavljivanja Pravilnika sa¢injava se sluzbena zabiljeSka koju ovjerava poslodavac.
(3) Donosenjem ovog Pravilnika stavlja se van snage Pravilnik o sukobu interesa broj P-1179-
6A od 15.05.2017. godine i P-3215-5 od 22.09.2021. godine.
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Uw%e se da je ovaj Pravilnik objavljen na oglasnoj tabl %ﬁéw/\ ana

,7007\3 godine i da je stupio na snagu dana & A9. I8, godine.

Pravilnik o upotrebi i cuvanju pedata i stambilja u KIKP “Park” d.o.0. Sarajeva



